ZESPOL SZKOL ZAWODOWYCH Nr 3
Im. Kardynala Stefana Wyszynskiego
07-409 Ostrolgka, ul Stefana jaracza 5
wol. mazowieckie
1wl 29764385

Zalgernik do Zarzgdzenia Nr 30 /2025
a Dyrektora Zespotu Szkél Zawodowych Nr 3
Ostroleka im, Kardynala Stefana Wyszynskiego w Ostrolece
z dnia 15 grudnia 2025 r,

Regulamin wydawania mLegitymacji,
duplikatow legitymacji szkolnych i duplikatow Swiadectw
szkolnych
oraz pobierania oplat za te czynnoSci

w Zespole Szk6l Zawodowych Nr 3
im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Ostrolece

ul. Stefana Jaracza 5

07 - 409 Ostrolgka

tel. 029 764 38 52

e-mail: sekretariat@zsz3 . ostroleka.edu.pl
strona www: www.zsz3,ostroleka.edu.pl



Podstawa prawna:

1.
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. 2024 poz. 737)
3.
4

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2023 poz. 2111)

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 2024 poz. 750)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U. 2023 poz. 1120 z pozn.zm.)
(84, §8, §64, §74, zatacznik nr 4.)

. Ustawa z dnia 26 maja 2023r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. 2023 poz. 1234 z p6zn. zm.)

(art. 24, art. 74)

§1. Postanowienia ogoélne.
mLegitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.
Duplikaty §wiadectw oraz legitymacji szkolnych wystawiane sg na podstawie pisemnego
wniosku skierowanego do dyrektora szkoty.
Duplikaty $wiadectw oraz duplikaty legitymacji szkolnych wydawane s3 odptatnie.
Duplikaty legitymacji szkolnych wydaje si¢ z fotografia.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2. Wydawanie i uniewaznienie mLegitymacji.

Szkota, wydajac legitymacje szkolna, moze wyda¢ dodatkowo mLegitymacje szkolna,
stanowigca dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu
oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.
mLegitymacja szkolna jest wydawana w przypadku:
1) potwierdzenia wazno$ci wydanej legitymacji szkolnej,
2) stwierdzenia w niej bledéw lub omytek;
3) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji

administracyjnej albo orzeczenia sadowego.
mLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktoremu nadano numer PESEL.
mLegitymacja szkolna jest wydawana, kazdemu uczniowi, ktoremu wydano legitymacje
szkolng o ile nie zlozono sprzeciwu przez rodzica/opiekuna ucznia niepelnoletniego lub
ucznia pelnoletniego.
Rodzic/prawny opiekun ucznia lub petnoletni uczen moze zlozy¢ sprzeciw w sekretariacie
szkoty (zatacznik nr 1)
Uczen przesyta do sekretariatu szkoty zdjecie legitymacyjne w wersji cyfrowe] przez
dziennik elektroniczny lub dostarcza je w inny sposob w wersji elektronicznej. Plik
ze zdjeciem musi posiadac rozszerzenie: jpeg lub jpg i nie moze by¢ wigkszy niz IMB oraz
o wymiarach nie mniejszych niz 496x354 pikseli. Zdjecie powinno by¢ wykonane na
jasnym tle, bez nakrycia glowy, bez ciemnych okularéw. Twarz powinna zajmowac
70-80% zdjecia.
mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie wydanej odpowiednio uczniowi legitymacji
szkolnej.
Szkota uniewaznia mLegitymacje szkolng w trakcie roku szkolnego w nastepujacych
przypadkach:
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1) na wniosek ucznia, w szczegolnosci w przypadku utraty urzadzenia mobilnego,
w ktorym przechowywana byta mLegitymacja szkolna;

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia
(imion) lub nazwiska nastgpila na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia
sadowego;

3) zurzedu w przypadku:

a) utraty wazno$ci wydanej legitymacji szkolnej;
b) przejscia ucznia do innej szkoty.

Nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu urodzenia,

decyzji administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo orzeczenia

sadowego.

mLegitymacja szkolna jest wazna do konca okresu zakonczenia przez ucznia ksztatcenia

w danej szkole.

mLegitymacj¢ podobnie jak standardowy dokument, mozna wydawac¢ w ciggu calego roku

szkolnego z waznos$cig do 30 wrze$nia kolejnego roku szkolnego do momentu ukonczenia
szkoty. mLegitymacja jest corocznie potwierdzana przez upowaznionego pracownika
sekretariatu szkoly

W celu skorzystania z ustugi mLegitymacja nalezy pobra¢ aplikacj¢ mobilng mObywatel

wersja 2.0 lub nowsza (mLegitymacja dziata w systemie 10OS oraz Android).

Link do pobrania wymaganej aplikacji:

https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacjaszkolna

Szkota przez platforme Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) wprowadza dane uczniow
do systemu bazowego dane podstawowe wraz z numerem legitymacji 1 zdjeciem.
Strong stuzaca do generowania kodéw QR do mLegitymacji jest Zintegrowana Platforma

Edukacyjna (ZPE), ktéra korzysta z danych pochodzacych z Systemu Informacji

Oswiatowe;.

Szkota zobowigzana jest wyda¢ wszystkim uczniom dane do logowania do ZPE
bez koniecznosci sktadania wniosku

Dane do logowania uczen uzyskuje od pracownika sekretariatu.

Dostgp do mLegitymacji mozna uzyska¢ poprzez zalogowanie si¢ do ZPE i pozyskanie

stamtad kodu QR badz 32 znakowego kodu UUID, nast¢pnie zeskanowanie lub wpisanie
ww. w aplikacji mObywatel.

Dane do logowania do ZPE nie maja okresu wazno$ci i pozostaja niezmienne przez caty

okres nauki, wygenerowany na platformie kod QR od$wieza si¢ co 10 minut.

Rodzic lub opiekun prawny ucznia moze dodaé legitymacj¢ szkolna ucznia do swojej

aplikacji mObywatel — dana aplikacja moze by¢ zarejestrowana na maksymalnie pigciu

urzadzeniach,
mLegitymacja jest czgscig aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji.

Aplikacja ta pozwala pobra¢ mLegitymacj¢ na urzadzenie mobilne smartfon na podstawie

danych autoryzacyjnych wydawanych przez szkote.

Dokument elektroniczny — mLegitymacja szkolna ma taka sama funkcj¢ 1 moc prawna

jak legitymacja wydana w formie plastikowej i papierowej 1 posiada jednakowy numer

identyfikacyjny.



23. Za pomocg ushugi mLegitymacja szkolna mozna:
1) potwierdzié, ze jest si¢ uczniem danej szkoty;
2) skorzysta¢ z ulg i zwolnien, ktére przystuguja po okazaniu legitymac;ji.
§3. Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu ucznia do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje si¢ rowniez w przypadku, gdy
oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen lub rodzice /opiekunowie prawni
ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej, w ktorym nalezy podac¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

3. Wzor  wniosku o  wydanie  duplikatu  legitymacji  szkolnej  stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze
strony internetowej szkoty.

4. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne (opisane
na odwrocie: imi¢ 1 nazwisko, data urodzenia, adres) lub w formie pliku jpg lub jpeg,
o rozmiarze maksymalnie 1MB i w wymiarach 496 pikseli (wysokos$ci) x 354 pikseli
(szerokos$ci) lub proporcjonalnie wigcej oraz rozdzielczosci do 100 dpi oraz dowdd
uiszczenia oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.

5. Wysokos$¢ optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt (optata
w wysokosci rownej kwocie opflaty skarbowej od poswiadczenia wilasnorgcznosci
podpisu).

6. Oplate nalezy wnie$¢ na konto bankowe:

Zespol Szkot Zawodowych Nr 3 im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Ostrolece
441020 3802 0000 1602 0207 9879
tytul przelewu: ,,za duplikat legitymacji, imi¢ i nazwisko, klasa”

7. Termin wykonania duplikatu wynosi do 30 dni roboczych.

8. Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych legitymacji
szkolnych.

9. Uczen potwierdza odbior duplikatu legitymacji wlasnorgcznym podpisem i wpisujac date
odbioru do rejestru.

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu legitymacji nalezy go zwrocié
do sekretariatu Zespotu Szkot Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Ostrotece.

§4. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1) W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystapicé
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa, w ktérym
nalezy poda¢ przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢:

1) rodzaj swiadectwa (ukonczenia szkoly/klasy);
2) rok ukonczenia szkoty/klasy.

2. Wzor wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu — do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.



10.

. Uczen lub absolwent o$wiadcza, Ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystapienia

o wydanie duplikatu swiadectwa jest prawdziwa i zna przepisy o odpowiedzialno$ci karnej
za sktadanie fatszywych o$wiadczen. Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg
otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu zobowigzuje si¢ do zwrdcenia go do Zespotu Szkét Zawodowych
Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ostrolece.

Do wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa nalezy dolaczy¢é dowod optaty za wydanie
duplikatu.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w kwocie 26,00 zt (optata
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu).

Optate nalezy wnies$¢ na konto bankowe:

Zespol Szkot Zawodowych Nr 3 im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Ostrolece
441020 3802 0000 1602 0207 9879

tytul przelewu: ,,za duplikat Swiadectwa, imi¢ i nazwisko”

Duplikat wydaje si¢ na druku obowigzujacym w okresie wydania oryginalu
lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa sporzagdzonym na komputerze.
Termin wydania duplikatu wynosi do 30 dni roboczych, jezeli przedtozone podanie
zawiera wymagane informacje a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje si¢ w szkole. W przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej termin moze
zosta¢ wydtuzony do dwoch miesigcy.

Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca
do wydania duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie
jest mozliwe.

Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow §wiadectw —
uczen lub absolwent potwierdza odbior duplikatu §wiadectwa wtasnorecznym podpisem,
wpisujac date odbioru oraz seri¢ i nr dowodu osobistego (przy odbiorze osobistym).
W szczegolnych przypadkach duplikat przesytany jest drogg pocztowa na wskazany
we wniosku adres.

§5. Przepisy koncowe.
Regulamin obowigzuje wszystkich uczniow 1 absolwentéw Zespotu Szkot Zawodowych
Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ostrotece.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15.12.2025 r. z moca obowigzywania od dnia
17 wrze$nia 2025 roku.



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu wydawania mLegitymacji

Ostrofeka, ........ccoovviiiiiiii
imi¢ 1 nazwisko rodzica /opiekuna
/pelnoletniego ucznia
adres zamieszkania
telefon
Dyrektor

Zespohu Szkol Zawodowych Nr 3
im. Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Ostrolece

SPRZECIW
na wydanie mLegitymacji szkolnej

Wyrazam sprzeciw na wydanie mLegitymacji szkolnej dla

ucznia/uczennicy Klasy........cccccecuenneee Zespotu Szkot Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana

Wyszynskiego w Ostrotece.

czytelny podpis



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu wydawania mLegitymacji

Ostroteka, .........oooviiiiiii

Dyrektor Zespolu Szkot Zawodowych Nr 3
im. Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Ostrolece

WNIOSEK

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.

Uzasadnienie ubiegania si¢ o duplikat:

Optata za wydanie duplikatu legitymacji wynosi 9,00 zt i nalezy ja wnie$¢ na rachunek
bankowy szkoty: 44 1020 3802 0000 1602 0207 9879.

czytelny podpis



Zatqcznik nr 3 do Regulaminu wydawania mLegitymacji

Ostroteka, ....cocoeeveveinee e,

PESEL ..ooviiiiieeeeeeeee
telefon ....occeveerce e

Dyrektor Zespolu Szkét Zawodowych Nr 3

im. Kardynala Stefana Wyszynskiego

w Ostrolece

WNIOSEK
Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu SWiadectWa ........ccccceveirevneriievninennnecine e
(rodzaj $wiadectwa)
(nazwa ukonczonej szkoty np. Technikum)
O PrOfilu/ZAWOAZIE .....ecve et e e ukonczonej w roku ........ccceeeenee
Oryginal $wiadectwa zostal wydany na Nazwisko ..........ccivriceniiiniint e
101 SRR W ettt ettt ettt s st s ettt et
(data urodzenia) (miejsce urodzenia)

Uzasadnienie ubiegania si¢ o duplikat:

Oswiadczam, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystgpienia o wydanie duplikatu $wiadectwa jest
prawdziwa i znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen. Jednoczesnie
przyjmuj¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuj¢ si¢ do zwrocenia go do ZSZ Nr 3 w Ostrotece.

Opfata za wydanie duplikatu $wiadectwa wynosi 26,00 zt 1 nalezy ja wnies¢ na rachunek bankowy szkoty:
44 1020 3802 0000 1602 0207 9879.

czytelny podpis



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego
dalej ,,RODO” informuje sig, ze:

1.

Administratorem zbieranych i przetwarzanych przez Szkote - Zespo6t Szkét Zawodowych
Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ostrotgce — danych osobowych ucznia jest
Dyrektor Szkoty.

. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Szkole mozliwy jest pod adresem e-mail:

iod@ostroleka.edu.pl, nr tel. (29) 764 — 38 — 52.

Pani/Pana/Dziecka dane osobowe przetwarzane beda w celu wykonywania statutowych
zadan Szkoty — Zespo6t Szkot Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Ostrotece na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 1 lit. b - ogdélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

Odbiorcami Pani/Pana/Dziecka danych osobowych bg¢da osoby upowaznione przez
ADO w celu realizacji obowigzkow shuzbowych oraz wylacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisOw prawa.

Pani/Pana/Dziecka dane osobowe przechowywane beda w czasie okre§lonym przepisami
prawa zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, (jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktoérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Biuro Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana/Dziecka dotyczacych, narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.
Pani/Pana/Dziecka dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;j.



