REGULAMIN WYCIECZEK KRAJOZNAWCZO-TURYSTYCZNYCH
IWYJSC GRUPOWYCH

ZESPOLU SZKOL. ZAWODOWYCH NR 3
im. Kardynala Stefana Wyszynskiego

w Ostrolece

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki

krajoznawstwa i turystyki /Dz.U. z 2018 r./.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

/Dz. U. z 2003 r./, z pdzniejszymi zmianami



Rozdzial I
Postanowienia wstepne

1. Szkota moze organizowa¢ dla uczniéw roznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.

a) w organizowaniu wycieczek szkota moze wspéldziala¢ ze stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

2. Organizowane przez szkote wycieczki krajoznawczo-turystyczne powinny mie¢ na celu w
szczegolnoscei:

a) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i
historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

¢) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin Zycia  spolecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsérod ucznidéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody,

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawno$ci
fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terendow zagrozonych ekologicznie,

h) upowszechnianie form zdrowego stylu zycia,

i) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolnosci w ramach profilaktyki
uniwersalne;j,

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

3. Wycieczki mogg by¢ organizowane w ramach zajeé lekcyjnych, pozalekcyjnych lub pozaszkolnych
w trakcie roku szkolnego z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowe;j
przerwy §wiateczne;.

4. Wycieczki moga przyjaé nastepujgce formy:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli poszczegdlnych
przedmiotow w celu uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach jednego
przedmiotu lub kilku przedmiotow

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie
wymaga od ucznidow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce

¢) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo — turystycznych, w ktorych udzial wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postlugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos$¢ turystyczna, fizyczna lub

dhugodystansowos¢ na szlakach turystycznych



Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoty oraz, w
przypadku wycieczek przedmiotowych, z nauczycielskich planéw dydaktycznych.

Wycieczki 1 imprezy powinny by¢ dostosowane do potrzeb, zainteresowan ucznidow, wieku,
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznych i umiejetnosci.

W wycieczkach nie moga bra¢ udzialu uczniowie:

a) w stosunku do ktérych sg przeciwskazania lekarskie,

b) zostali zawieszeni w prawach ucznia,

¢) nie posiadaja umieje¢tnosci wymaganych na wycieczkach specjalistycznych.

Szkota moze organizowac wyjazdy krajowe i zagraniczne.

Rozdzial 11
Organizacja wycieczek

Osoba odpowiedzialng za organizacj¢ oraz za prawidlowy i1 bezpieczny przebieg wycieczki

jest kierownik wycieczki.

Kierownikiem moze by¢ pracownik pedagogiczny wyznaczony przez dyrektora szkoty.

Kierownik wycieczki lub imprezy:

a) opracowuje program i regulamin wycieczki,

b) terminowo przygotowuje i przedstawia do zatwierdzenia dokumentacje wycieczki,

¢) zapoznaje ucznidw, rodzicow, i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje o celu i trasie wycieczki,

d) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

e) zapoznaje uczestnikoOw z zasadami bezpieczefstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w odpowiedni sprzgt i wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy,

g) okresla zadania opiekunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

h) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

i) dokonuje podziatu zadan wérod uczniow,

j) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

k) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po  jej
zakonczeniu i1 informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

Opieckunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoly lub osoba niebedaca

pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora.

Opiekun w szczegdlnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu,
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b) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

¢) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

d) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na 1aczenie funkcji kierownika i opiekuna

wycieczki.

Dokumentacja wycieczki winna by¢ zlozona w terminie minimum 2 dni przed jej

rozpoczeciem do zatwierdzenia, w przypadku wycieczki zagranicznej 7 dni.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) karte wycieczki, program i liste uczestnikdw wycieczki - oryginat i kserokopia (dziennik vulcan

/wycieczki)
b) ramowy regulamin wycieczki (zal. Nr 2)

¢) potwierdzenie zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki i jej programem (zal. Nr 3)

d) pisemne zgody rodzicow ucznidw- dla kazdego uczestnika (zat. Nr 4 - w przypadku wycieczki

zagranicznej wymagana jest zgoda obojga rodzicow/opiekunow prawnych).

e) deklaracje w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia na wycieczce/ wyjsciu (zal. Nr 5)

f) formularz rozliczenia finansowego wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej

zakonczenia u dyrektora szkoty (zal. Nr 6)

Dokumentacja wyj$¢ grupowych zawiera:

a) wpis do rejestru wyjs¢ grupowych,

b) deklaracje w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia na wycieczce/wyjsciu (zal. Nr 6)
Rejestr wyjs¢ grupowych zawiera: date, miejsce, godzing wyjscia, cel lub program, miejsce
i godzine powrotu, imiona i nazwiska opiekunow, liczbe uczniow oraz podpisy opiekunow
i dyrektora. Rejestr prowadzony jest przez sekretariat szkoty.
. W przypadku wyjs¢ grupowych na terenie miasta, opiekun grupy ma obowigzek zgloszenia wyjscia
dyrektorowi szkoly i dokonania wpisu do rejestru wyjs¢ grupowych w terminie — najp6zniej jeden
dzien przed planowanym wyjsciem.
Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty lub upowazniona do tego osoba
poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane dokumenty sg przekazywane
kierownikowi wycieczki a ich kopia zostaje w szkole.
Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych obowigzkoéw
pracowniczych.
Udziat w wycieczce ucznia (z wyjatkiem wyj$¢ odbywajacych si¢ w ramach zajec¢
lekcyjnych na terenie miasta) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.
. W przypadku organizowania wycieczki zagranicznej dyrektor szkoly zawiadamia organ
prowadzacy i sprawujacy nadzor pedagogiczny nad szkota i przekazuje karte wycieczki.
W przypadku organizowania wycieczki zagranicznej szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe
ubezpieczenia NNW 1 kosztéw leczenia na rzecz osob bioracych udzial w wycieczce o ile

obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow.



16. Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki powinien znaé jezyk obcy na

poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Rozdzial 111

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami
podczas wycieczek.

1. W przypadku organizowania specjalistycznych wycieczek krajoznawczo — turystycznych (w
zaleznosci od charakteru wycieczki) kierownik i opiekunowie zobowiazani s3 do
zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami: Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz.U. z 1997 r., Nr 98, poz. 602), Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997
r. w sprawie okreslenia warunkow bezpieczenstwa osdb przebywajacych w gorach, ptywajacych,
kapiacych si¢, uprawiajacych sporty wodne (Dz.U. z 1997 r. Nr 57, poz.358).

2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekunow wedlug proponowanych zasad: Liczba opiekunéw wycieczki moze ulec zmianie, ze
wzgledu na specyfikacje wycieczki.

a) wycieczki autokarowe — 1 opiekun na 15 uczniow;

b) wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktore jest siedzibg szkoty — 1 opiekun na 35 uczniow;

¢) w przypadku turystyki gorskiej na szlakach powyzej 600 m n.p.m. funkcje kierownika
wycieczki przejmuje przewodnik gorski.

d) jeden opiekun na 10 0séb na wycieczki gorskie,

e) jeden opiekun na 5 uczestnikéw na wycieczkach wysokogorskich,

f) jeden opiekun na 7 0s6b na wycieczkach rowerowych.

g) jeden opiekun na 15 kapiacych si¢, bezwzglgdnie dodatkowo ratownik

h) - jeden opiekun na 10 uczestnikow przy przejazdach kolejowych, SKM — 1 opiekun na 15
uczestnikow

3. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie

gwaltownego zatamania si¢ warunkow pogodowych (szczegdlnie przy planowaniu wycieczek
gorskich), nalezy wycieczke odwotac.

4. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz przybycia do
punktu docelowego, opickunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan liczbowy uczniow.

5. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i

sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

6. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

7. Do przewozu mlodziezy nalezy wykorzysta¢ tylko prawne i dopuszczone do przewozu osob
pojazdy.

8. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikow wypadek,

stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i



placéwkach publicznych.

9. Wycieczki powinny rozpoczyna¢ i konczy¢ si¢ w wyznaczonym w programie wycieczki miejscu.

10. W trakcie przejazdow kolejowych grupa wycieczkowa powinna zaja¢ miejsca w jednym wagonie

kolejowym. Niedopuszczalne jest wczesniejsze wskakiwanie uczestnikow wycieczki do jadacego

pociagu w celu zajecia miejsc siedzacych.

11. Wcezesdniejszy powro6t ucznia z wycieczki jest mozliwy tylko w towarzystwie opiekuna lub rodzica

ucznia.

12. Kierownik wycieczki moze zezwoli¢ na pozniejsze dotgczenie do wycieczki lub wczeSniejsze

odtaczenie uczestnika od wycieczki jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody rodzica.

13. W przypadku niesubordynacji uczestnikow wycieczki kierownik moze ja przerwaé bez

wzgledu na poniesione przez mtodziez koszty.

Rozdzial IV
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy/ kosztorys wycieczki musi okre$la¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikoéw, srodkow Rady Rodzicow lub innych
zrodet ( ze srodkow pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych o§wiate oraz od
Sponsorow).

Rodzice uczniéw lub pelnoletni uczniowie bioracy udzial w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat w wycieczce moze by¢ sfinansowany z innych
zrodet.

Rodzice uczniow lub pelnoletni uczniowie, ktoérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w
wycieczce, a nastgpnie deklaracj¢ te wycofali, zobowiazani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z
tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w imprezie.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wplat oraz
rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty
gospodarcze — w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o
poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak
wydatki tego typu nie moga przekracza¢ 20% kosztow wycieczki.

Dowody finansowe bedgce podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, o$wiadczenia itp.)

sa przechowywane przez kierownika wycieczki do konca roku szkolnego.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych,
maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg inne przepisy

stanowigce prawo.

Zalaczniki do regulaminu wycieczek Zespotu Szkét Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Ostrotgce

Zalacznik Nr 1 - karta wycieczki, program i lista uczestnikow (dziennik vulcan /wycieczki)
Zakacznik Nr 2 — ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow

Zakacznik Nr 3 — potwierdzenie zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki i jej programem
Zalacznik Nr 4 - pisemna zgody rodzica lub opiekuna prawnego.

Zatacznik Nr 5- deklaracja w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia na wycieczce/ wyjsciu

Zatacznik Nr 6 — formularz rozliczenia finansowego wycieczki



Zalacznik Nr 2

RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI I OBOWIAZKI JEJ UCZESTNIKOW

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
1. Przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie.
Poinformowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnym zlym samopoczuciu.
Wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika.
W s$rodkach transportu zaja¢ wyznaczone przez opiekuna miejsce.
W czasie jazdy nie spacerowac.
Nie zasmieca¢ pojazdu.
Korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem.

W czasie postoju i zwiedzania nie oddalac si¢ od grupy bez zgody opiekuna.

o ® N kWD

Nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna.
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. W czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac

postanowien i regulaminow tych obiektow.

—_
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. Podczas zwiedzania miejsc kultu religijnego, muzedw, parkow krajobrazowych itp.
przestrzega¢ regulaminow tych obiektow.

12. Dba¢ o higiene i schludny wyglad.

13. Posiada¢ odpowiedni stroj uwzgledniajacy charakter wycieczki.

14. Zachowywac¢ si¢ zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania i kultury.

15. Przestrzega¢ zakazu palenia papierosoOw (w tym elektronicznych), picia alkoholu,

zazywania narkotykow i innych srodkéw odurzajacych.
16. Nie zazywac lekéw bez wiedzy opiekunow.
17. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze

statutem szkoty.



Zalacznik Nr 3

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z PROGRAMEM I REGULAMINEM WCIECZKI

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z regulaminem 1 zobowigzuje si¢ go przestrzegac:

Lp. Imig i nazwisko Podpis Data Nr telefonu
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30.
31.
32.
33.
Zalacznik Nr 4

ZGODA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

Telefon

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka ...........ooiiiiiii i

w wycieczee szkolnej do ..........ooiiiiiiiiiii i wdniach..............o
Zapoznatem/tam si¢ z celem, harmonogramem i regulaminem wycieczki.

Bior¢ odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko

wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu wycieczek. Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do

pokrycia kosztow wycieczki. Ponadto oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa
mojego dziecka w w/w wycieczce. W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgode na
leczenie ambulatoryjne.

Inne istotne informacje, ktore rodzice/opiekunowie chca przekaza¢ organizatorowi wycieczki:

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbiorki i

rozwigzaniem wycieczki a domem.

data czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow



Zalacznik Nr 5

DEKLARACJA W SPRAWIE BEZPIECZENSTWA ZYCIA I ZDROWIA DZIECI NA
WYCIECZCE /WYJSCIU

W poczuciu pelnej osobiste] odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo zycia 1 zdrowia
powierzonych opiece dzieci na wycieczce/wyjsciu® z klas: ...

Zorganizowanym przez:

oswiadczam, ze:

1. z nalezyta uwaga i zrozumieniem zapoznalam/em si¢ z przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa zycia i
zdrowia dzieci i mtodziezy,

2. znalezyta uwaga i zrozumieniem zapoznatam/em si¢ z szkolnym regulaminem wycieczek,

3. zobowiazuje sie do przestrzegania i stosowania zawartych w tych przepisach wskazowek, srodkéw i metod

dziatania w czasie petnienia obowigzkoéw opiekuna.

(Podpis opiekuna)
*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 6

ROZLICZENIE WYCIECZKI

AT 5 (74 < ¢ [ TP
5 4013
. Dochody:
1. Wplaty uczestnikdw: liczba 0séb ........ x koszt wycieczki ........... e zt
2. INne WPatY: L.
Razem dochody: .......ooiiiii i,
II.  Wydatki
1. Koszt wynajmu autobusu: ...........c.ceveviniririninininininnnn,
2. KOSZt WYZYWIEIIA: .. .'vetitireieeeiieeeeiei e eeeeanenen,

3. Bilety WStEPU: .uvuvniiiieie e

4. Inne wydatki: ......oooviiiiii e
5. Razem wydatKi: .......ooviiiiiiiiiieie e

Rozliczenie przyjat:

(data i podpis dyrektora szkoty
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