My - Zatacznik do Zarzadzenia Nr 27/2024

N &l

N Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych Nr 3
Ostroteka im. Kardynafa Stefana Wyszynskiego w Ostrotece

z dnia 23 wrzesnia 2024 r.

Regulamin wydawania mLegitymac;ji,
duplikatow legitymacji szkolnych i duplikatow swiadectw szkolnych
oraz pobierania optat za te czynnosci

w Zespole Szkét Zawodowych Nr 3
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ostrotece

ul. Stefana Jaracza 5

07 — 409 Ostroteka

tel. 029 764 38 52

e-mail: sekretariat@zsz3.ostroleka.edu.pl
strona www: www.zsz3.ostroleka.edu.pl



Podstawa prawna:

1.

2.
3.
4

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2023 poz. 2111)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. 2024 poz. 737)

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2024 poz. 750)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023 poz. 1120) (84, §8,
§64, §74, zatacznik nr 4.)

Ustawa z dnia 26 maja 2023r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. 2023 poz. 1234) (art. 24, art.
74)

§1. Postanowienia ogolne.

1.

mlLegitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie na podstawie pisemnego wniosku
skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikaty swiadectw oraz legitymacji szkolnych wystawiane sg na podstawie pisemnego
whniosku skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikaty swiadectw oraz duplikaty legitymacji szkolnych wydawane sg odptatnie.
Duplikaty legitymacji szkolnych wydaje sie z fotografia.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2. Wydawanie i uniewaznienie mLegitymac;ji.

1.

N

Szkota, wydajac legitymacje szkolng, moze wyda¢ dodatkowo mlLegitymacje szkolng,
stanowigcg dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu
oprogramowania przeznaczonego dla urzagdzen mobilnych.

mLegitymacja szkolna jest wydawana w przypadku:

1) potwierdzenia waznosci wydanej legitymacji szkolnej albo e-legitymacji szkolnej;
2) stwierdzenia w niej btedéw lub omytek;
3) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji

administracyjnej albo orzeczenia sadowego.
mLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.
Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych mLegitymacji szkolnych.
Ewidencja zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego
dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.
mLegitymacja szkolna jest wydawana na wniosek rodzicow prawnych/ opiekunéw
niepetnoletniego ucznia lub na wniosek petnoletniego ucznia.
Rodzic/prawny opiekun ucznia lub petnoletni uczenn zobowigzany jest do wypetnienia
whniosku o wydanie mLegitymacji (Zatacznik nr 1) i ztozenie go do sekretariatu szkoty.
Rodzic/prawny opiekun ucznia przesyta do sekretariatu szkoty zdjecie legitymacyjne
w wersji cyfrowej przez witryne rodzica/ucznia w dzienniku elektronicznym lub
dostarcza je w inny sposéb w wersji elektronicznej. Plik ze zdjeciem musi posiadac
rozszerzenie: jpeg lub jpg i nie moze by¢ wiekszy niz 1MB oraz o wymiarach



nie mniejszych niz 496x354 pikseli. Zdjecie powinno by¢ wykonane na jasnym tle,

bez nakrycia gtowy, bez ciemnych okularéw. Twarz powinna zajmowac 70-80% zdjecia.

9. mlegitymacja szkolna jest wazna w okresie wydanej odpowiednio uczniowi e-legitymacji
szkolne;.

10. Szkota uniewaznia mlLegitymacje szkolng w trakcie roku szkolnego w nastepujacych
przypadkach:

1) na wniosek rodzicow/prawnych opiekundw niepetnoletniego ucznia, w szczegdélnosci
w przypadku utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym przechowywana byta
mLegitymacja szkolna;

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia
(imion) lub nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia
sgdowego;

3) zurzedu w przypadku:

a) utraty waznosci wydanej e-legitymacji szkolnej;
b) przejscia ucznia do innej szkoty.

11. Nowe imie (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu
urodzenia, decyzji administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo
orzeczenia sgdowego.

12. mLegitymacja szkolna jest wazna do korica okresu zakonczenia przez ucznia ksztatcenia
w danej szkole.

13. W celu skorzystania z ustugi mLegitymacja nalezy pobra¢ aplikacje mobilng mObywatel
wersja 2.0 (mLegitymacja dziata w systemie iOS oraz Android).

14. Link do pobrania wymaganej aplikacji:
https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacjaszkolna

15. Dane potrzebne do wygenerowania legitymacji szkoty beda wprowadzane do systemu
za pomocg specjalnego interfejsu internetowego.

16. mLegitymacja jest czescig aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aplikacja
ta pozwala pobraé¢ mlLegitymacje na urzadzenie mobilne smartfon na podstawie danych
autoryzacyjnych wydawanych przez szkote.

17. Dokument elektroniczny — mLegitymacja szkolna ma takg samg funkcje i moc prawng jak
e- legitymacja wydana w formie plastikowej i posiada jednakowy numer identyfikacyjny.

18. Za pomocg ustugi mLegitymacja szkolna mozna:

1) potwierdzié, ze jest sie uczniem danej szkoty;

2) skorzystac z ulg i zwolnien, ktdre przystuguja po okazaniu legitymac;ji.

§3. Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest
nieodptatnie. Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana
adresu, nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczyc
dokument potwierdzajgcy zmiane danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje
sie w przypadku, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.



2. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni
lub petnoletni uczen mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, w ktérym nalezy podaé przyczyne ubiegania sie
o duplikat.

3. Wz6r wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowej szkoty.

4. Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (opisane
na odwrocie: imie i nazwisko, data urodzenia, adres) lub w formie pliku jpg lub jpeg,
o rozmiarze maksymalnie 1MB i w wymiarach 496 pikseli (wysokosci) x 354 pikseli
(szerokosci) lub proporcjonalnie wiecej oraz rozdzielczosci do 100 dpi oraz dowdd
uiszczenia opfaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.

5. Wysoko$¢ optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt (optata
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci
podpisu).

6. Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe:

Zespot Szkét Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ostrotece
44 1020 3802 0000 1602 0207 9879
tytut przelewu: ,,za duplikat legitymacji, imie i nazwisko, klasa”

7. Termin wykonania duplikatu wynosi do 14 dni roboczych.

8. Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje sie do Rejestru wydanych legitymaciji
szkolnych.

9. Uczen potwierdza odbidr duplikatu legitymacji wtasnorecznym podpisem i wpisujac date
odbioru do rejestru.

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu legitymacji nalezy go zwrécic
do sekretariatu Zespotu Szkét Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Ostrotece.

84. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1) W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa, uczen lub absolwent moze wystgpié
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa, w ktérym
nalezy podac przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresli¢:

1) rodzaj swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy);
2) rok ukonczenia szkoty/klasy.

2. Wzor wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

3. Uczen lub absolwent os$wiadcza, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystgpienia
o wydanie duplikatu $wiadectwa jest prawdziwa i zna przepisy o odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci,
ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku



10.

odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do Zespotu Szkot
Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ostrotece.

Do wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa nalezy dotgczy¢ dowdd optaty za wydanie
duplikatu.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w kwocie 26,00 zt (optata
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu).

Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe:

Zespot Szkét Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ostrotece

44 1020 3802 0000 1602 0207 9879

tytut przelewu: ,,za duplikat Swiadectwa, imie i nazwisko”

Duplikat wydaje sie na druku obowigzujgcym w okresie wydania oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa sporzgdzonym
na komputerze.

Termin wydania duplikatu wynosi do 14 dni roboczych, jezeli przedtozone podanie
zawiera wymagane informacje a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje sie w szkole.

Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wydania duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce,
ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatéw Swiadectw —
uczen lub absolwent potwierdza odbiér duplikatu Swiadectwa wtasnorecznym
podpisem, wpisujgc date odbioru oraz serie i nr dowodu osobistego (przy odbiorze
osobistym). W szczegélnych przypadkach duplikat przesytany jest drogg pocztowa
na wskazany we wniosku adres.

§5. Przepisy koncowe.

1.

Regulamin obowigzuje wszystkich ucznidw i absolwentéw Zespotu Szkét Zawodowych
Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszyniskiego w Ostrotece.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 23.09.2024 r. z mocg obowigzywania od dnia
1 wrzesnia 2024 roku.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu wydawania mLegitymacji

Ostrofeka, .cccvvevvecceiiceee e

telefon ucznia

Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych Nr 3
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Ostrotece

WNIOSEK O WYDANIE mLEGITYMACII

Zwracam sie z prosbg o wydanie /uniewaznienie* mLegitymac;ji dla:
*witasciwe podkresli¢

Imie i Nazwisko UCZNia, KIasa ...............oeviiiiiiie e e

Nr aktualnej legitymacji szkolnej .............cccccoovveeeinnicecen,
Data waznosci legitymacji szkolnej ............ccccooe e

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) przestatam/em aktualne zdjecie spetniajgce wymogi zdjecia dokumentowego przez
dziennik elektroniczny VULCAN (wymiary to: 496px (wysokos$¢) i 354px (szerokosc),

2) zapoznatam/em sie z Regulaminem ustugi mLegitymacja szkolna w Aplikacji mObywatel,

3) niezwtocznie powiadomie szkote w przypadku utraty mLegitymacji na skutek uszkodzen,
niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym przechowywana
byta mLegitymacja,

4) wyrazam zgode na wprowadzenie do systemu mLegitymacji niezbednych danych.

Zatgcznik:
Legitymacja szkolna — do wgladu.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego/ petnoletniego ucznia

Potwierdzam odbiér kodu QR i kodu aktywacyjnego (jednorazowy kod aktywacyjny oraz kod
QR jest wazny 30 dni od dnia jego wygenerowania w systemie)

data i podpis



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu wydawania mLegitymacji

Ostrofeka, ...coeveveceeiceee e,

Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych Nr 3
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Ostrotece

WNIOSEK

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.

Uzasadnienie ubiegania sie o duplikat:

Optata za wydanie duplikatu legitymacji wynosi 9,00 zt i nalezy jag wnie$¢ na rachunek
bankowy szkoty: 44 1020 3802 0000 1602 0207 9879.

czytelny podpis



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu wydawania mLegitymacji

Ostrofeka, ...coeveveceeiceee e,

PESEL evveeeeeeeeeeeeeee e
telefon .

Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych Nr 3

im. Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Ostrotece

WNIOSEK
Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu Swiadectwa .........ccovevveviveiceicecce e,
(rodzaj swiadectwa)
(nazwa ukonczonej szkoty)
0 Profilu/ZaWOodzZie ........ocveeceeetieeee ettt ukoniczonej w roku ....................
Oryginat Swiadectwa zostat wydany Na NAzZWISKO .....cccoceivicieciiecceceee e e
UL et ee e eseesee e sesenaenene W ittt ete et entesene e st e e s e e e es e ane et sennnaes
(data urodzenia) (miejsce urodzenia)

Uzasadnienie ubiegania sie o duplikat:

Oswiadczam, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystgpienia o wydanie duplikatu $wiadectwa jest
prawdziwa i znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. Jednoczesnie
przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do ZSZ Nr 3 w Ostrotece.

Opfata za wydanie duplikatu $wiadectwa wynosi 26,00 zt i nalezy jg wnies¢ na rachunek bankowy szkoty:
44 1020 3802 0000 1602 0207 9879.

czytelny podpis



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego

dalej ,,RODO” informuje sie, Ze:

1.

Administratorem zbieranych i przetwarzanych przez Szkote - Zespét Szkét Zawodowych
Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Ostrotece — danych osobowych ucznia jest
Dyrektor Szkoty.

Kontakt z inspektorem ochrony danych w Szkole mozliwy jest pod adresem e-mail:
iod@ostroleka.edu.pl, nr tel. (29) 764 — 38 — 52.

Pani/Pana/Dziecka dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonywania statutowych
zadan Szkoty — Zespdt Szkét Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Ostrotece na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 1 lit. b - ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Odbiorcami Pani/Pana/Dziecka danych osobowych bedg osoby upowaznione przez ADO
w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych oraz wytacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana/Dziecka dane osobowe przechowywane bedg w czasie okresSlonym
przepisami prawa zgodnie z instrukcjg kancelaryjng.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Biuro Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana/Dziecka dotyczacych, narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest
obligatoryjne.

Pani/Pana/Dziecka dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.



