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|. Postanowienia ogdine.

1. Ninigjszy regulamin okreéla zasady i warunki i ksztafcenia na odlegloic dla Uczniow
i Nauczycieli w Zespole Szkot Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana Wyszyniskiego
w Ostrolece. Podstawe prawng realizacji zajec szkolnych w formie zdalnej stanowi
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegdinych rozwigzah w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu odwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 18
{Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.).

. Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imig, nazwisko, login
uiytkownika oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych podane sg w Polityce prywatnosci dostgpnej na stronie www
Szkoly (https://zsz3.0stroleka.edu.pl/).

3. Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach stuigcych
do ksztatcenia na odleglodc jest dostawca danego rozwigzania. Naleiy dokladnie zapoznad
sie z regulaminami i Politykami prywatnosci dostawcdw ustug i rozwigzan stuiacych
do zdalnego nauczania, z ktdrych korzystaja uczniowie i nauczyciele.

4. Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zajec zdalnych

oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, wdratajac je kompleksowo w calej

placowce.

Nauczyciel zobowigzany jest do bezpiecznego korzystania z komputerdw i innych urzadzen

zardwno wtedy, gdy zapewnil mu je pracodawea, jak | wtedy, gdy korzysta z wlasnych.

Wauczyciel moie przetwarzaé dane osobowe ucznigw i ich rodzicow tylke w celach

rwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

Szkola przeprowadza diagnoze w zakresie dostepu do sprzetu komputerowego, Internetu

oraz umiejetnodci wykorzystywania TIK w nauczaniu innym nii stacjonarne ucznidw

i nauczycieali.

8. Szkola ustala, czy kaidy uczen posiada w miejscu zamieszkania komputer do wiasnej
dyspozycji z dostepem do Internetu umoiliwiajacym nauke zdalng, czy tez musi dzielic sig
nim z innymi domownikami (rodzefstwem, rodzicami). Takie informacje zbiera
wychowawca klasy.

9. Dyrektor szkoly zapewnia kaidemu uczniowi lub rodzicom moiliwosé konsultacji
z nauczycielem prowadzacym zajecia oraz przekazuje im informacje o formie | terminach
tych konsultacji.

10. Szkola prowadzi zdalne zajecia w ramach nauczania indywidualnego oraz realizuje zdalne
lub stacjonarne zajecia rewalidacyjne z zastosowaniem wlasciwych zasad, modyfikowanych
w sposdb bieitgcy w celu uzyskania optymalnego wsparcia uczniow o szczegolnych
potrzebach edukacyjnych.
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11. Pedagog i psycholog szkolny swiadczy pomeoc psychologiczno-pedagogiczng uczniom,
rodzicom oraz nauczycielom w trakcie zdalnego nauczania po uzyskaniu wezeinie|
informacjl od rodzica/ucznia/nauczyciela (zgodnie zinformacjy podang na stronie
internetowe]j szkoty — grafik dyturdéw zespotu PPP).

12. Biblioteka szkolna prowadzi wypoiyczenia ksigiek 2 zachowaniem zasad redimu
sanitarnego. Nauczyciel bibliotekarz w czasie nauczania innego nii stacjonarne podejmuje
inicjatywy skierowane do czytelnikéw, ktére ufatwiajg im dostep do kultury, wiedzy
i informacji. Pozostaje w kontakcie z czytelnikami, proponujac rdéne formy aktywnosci
w formie konkurséw, wydarzen czytelniczych, zabaw literackich. Na stronie internetowsj
szkoly umieszeza linki do darmowych audiobookdw i e-bookdw, listy polecanych ksigiek,
linki do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujacych wirtualny dostep.
Wspolpracuje z porostatymi nauczycielami, aby wspomagad proces dydaktyczny.

Il. Warunki korzystania z Systemu Zdalnego Nauczania

1. Podstawows platforma wykorzystywang w Systemie Zdalnego Mauczania jest DISCORD
Microsoft Teams. Dopuszczalne jest rownolegle korzystanie przez nauczycieli z innych
metod, po uprzednim pisemnym zgloszeniu do dyrektora szkotly.

2. Korzystanie z Systemu Zdalnego Nauczania jest bezplatne.

3. Warunkiem korzystania z Systemu Zdalnego Nauczania jest:

a) posiadanie statusu ucznia Szkoly,

b) posiadanie indywidualnego konta dla kaidego ucznia, pozwalajgcego na dostgp
do zajec realizowanych online,

¢) posiadanie indywidualnych kont dla kaidego nauczyciela.

d) zakaz wykorzystywania prywatnych skrzynek mailowych nauczycieli (komunikacja
ze szkoty | wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywac sig przez prywatne konta
pocztowe nauczycleli).

e) akceptacja niniejszego regulaminu.

4. Rozpoczecie dostepu do Systemu Zdalnego Nauczania:

a) uczniowie zakladajg-anenimewe loguja sie na konta na platformie BISCORE-Microsoft
Teams,

b) uczniowie kezqsiezsenverami-ubworionymi-praesrauezyelell uczestnicza w lekcjach,
c] mavesyeislewerplikujg praynaleinoscuczniadaklacy.

5. Zakodczenie dostepu do Systemu Zdalnego Nauczania nastepuje:
a) zchwilg rozwiazania stosunku pracy z nauczycielem,
b) maksymalnie do 3 miesiecy od ukoriczenia szkoty,
¢} maksymalnie do 2 tygodni od chwill opuszczenia szkoly z przyczyn innych nid jej

ukonczenie,
d) na pisemng, uzasadniongy prosbe rodzica (opiekuna prawnego) skierowang
do dyrektora szkoty.




Bezpieczeristwo zajec online

A. Zasady prowadzenia zaje w formule zdalnej

1.

9.

10.

11.

12.

13.

Obowigzujacym w szkole narzedziem stuigcym komunikowaniu sig dyrektora, nauczycieli,
ucznidw i rodzicow jest dziennik elektroniczny Vulean oraz platforma Biscerd-Microsoft
Teams.

Uezniowie i nauczyciele pracuja wedtug tygodniowego planu zajeé na dany rok szkolny,
realizujac poszczegdine obowiazkowe zajgcia dydaktyczne lub tez w inny sposdb, okreslony
wezedniej przez dyrektora szkoty.

Z zajeé moga korzystac jedynie uczniowie z danej klasy/grupy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem i nazwiskiem. Nie moga w nich uczestniczyt osoby postronne, niemajgce statusu
ucznia.

Osoba prowadzacy zajecia w formule 2dalnej jest nauczyciel,

W zajeciach moie uczestniczyé dyrektor, lub wicedyrektor szkoty jako osoba obserwujaca
zajecia.

Nauczyciel ma prawo do wyciszania uczestnikow i prezentowania swojego ekranu.

W celu zréinicowania form pracy nauczyciel moie udostepni¢ materialy lub zadania
réwniei poprzez dziennik elektroniczny, poczte stuibowg i poprosic oich wykonanie
podczas lekcji lub w czasie odroczonym.

W ramach nauczania zdalnego dopuszcza sig naprzemienne taczenie ksitalcenia z uiyciem
monitoréw ekranowych z tradycyjnymi formami pracy z uczniem (podreczniki, zeszyty
cwiczen, zbiory zadan).

Mauczyciel odnotowuje wszystkie przeprowadzone w formie zdalnej zajecia oraz
rzeczywisty frekwencje uczniow w dzienniku elektronicznym Vulcan. We wpisie
frekwencyjnym na czas ksztalcenia na odleglodc wpisuje sig oznaczenie: ,nz” —nauczanie
rdalne.

Usprawiedliwianie niecbecnodci podczas nauczania zdalnego odbywa sig zgodnie
z postanowieniami Statutu Szkoty.

Wychowawca klasy ma obowigzek regularnego monitorowania frekwencii uczniow
na zajeciach.

Uczerh ma odnotowang obecnoéé na lekcjach online, jesli zapewnit sposdb interakcji
wymaganych przez nauczyciela. Uczniowie, ktdrzy nie moga wzigc udzialu w lekeji online,
1o0bowigzani 53 do zapoznania sie z materiatem danej lekcji, tak jak w przypadku
nieobecnoici na lekcjach stacjonarnych.

W przypadku, gdy lekcja ma charakter pracy wiasnej, materialy s3 wysylane przez
nauczyciela na poczatku lekeji. Potwierdzenie odebrania wiadomosci na e-dzienniku
lub platformie Diseasd-Microsoft Teams, jest réwnoznaczne z obecnoscig na lekcji.

14.W systemie nauczyciel moie publikowad jedynie ogélne materiaty edukacyjne, bez

15.

ujawniania jakichkolwiek danych osobowych ucznidw, rodzicow, badz innych pracownikow.
Hasta do konta nie mogy byé przekazywane osobom trzecim, w tym w sposdb
niezamierzony, np. poprzez zapisanie ich na kartce. Nadawane hasta powinny byc
bezpieczne, sktadajace sig z minimum 10 znakéw, z duiych | matych liter, cyfr, znaku
specjainego (np. @, &, 5). Zabrania sig uzywania tych samych haset w réinych systemach
informatycznych.




16. Uzywanie kamer przez ucznia w czasie zajet jest obowigzkowe jesli o ich wiaczenie poprosi

nauczyciel prowadzacy zajecia, zwlaszcza gdy wymaga tego kontrola samodzielnej pracy,
czy podczas odpowiedzi ustnej.

17. Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie zajec.

Zasada ta odnosi sie rowniei do dzielenia ekranu.

B. Sposéb dokumentowania realizacji zadan szkoty:

1, Tygodniowy zakres trefei nauczania do zrealizowania w poszczegolnych oddziatach

2.

(grupach) z danego przedmiotu musi by¢ zgedny z zakresem zaplanowanego w roku
szkolnym planu nauczania dla danego oddzialu (grupy) na danym etapie ksztatcenia.
Nauczyciel potwierdza realizacje planowanych tresci nauczania dla poszczegdlnych
oddziatéw klas/grup po zrealizowane] lekcji wpisujac temat w e-dzienniku Vulcan.
Wszystkie planowane formy sprawdzania wiedzy powinny by¢ odnotowane w dzienniku
z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu umeadliwienia uczniom przygotowania sig do nich
i {jedli to konieczne) zapewnienia dostgpu do komputera i Internetu w WyZnaczonym czasie
—zgodnie z zapisami w statucie szkoty.

C. Sposdéb monitorowania postgpow uczniow oraz sposdb weryfikacji wiedzy | umiejgtnosc
uczniéw, w tym réwniet informowania uczniéw oraz rodzicow w postgpach ucznia w nauce
i uzyskanych przez niego ocenach:

1. Nauczyciele weryfikuja wiedze i umigjetnodel ucznidw zgodnie ze Statutem Szkoly

- A

i przedmiotowymi zasadami oceniania, w sposdb zaleiny od specyfiki przedmictu.

Podczas pracy na odlegloéé, katdy nauczyciel ma prawo oceniad ucznia z zadawanych prac
i sprawdzaé jego wiedzg w postaci kartkdwki, sprawdzianu, testu, internetowego quizu,
radania praktycznego wykonanego przez ucinia, odpowiedzi ustnej udzielanej w czasie
rzeczywistym za pomoca telefonu oraz innych komunikatoréw elektronicznych, odpowiedzi
pisemne]. Ocenie podlegaja: przygotowanie projektu przez ucznia lub  grups,
przygotowanie referatu, prezentacji lub innej pracy zleconej przez nauczyciela, obserwacja
pracy ucznia, sposéb realizacji | wykonanie zadania, rozmowa podsumowujaca, informacja
rwrotna.

Uezniowie przekazujy wykonane zadania nauczycielowl za pomocy dziennika Vulcan,
platformy Diseard-Microsoft Teams, wiadomodci e-mail, telefonicznie, w postaci zdjecia,
skanu przestanego droga elektroniczng. Odpewiedzi ustne odbywajq sig poprzez platformg
Discard-Microsoft Teams, telefonicznie lub inng platforme wybrang przez nauczyciela.
Oecenianie w zdalnym nauczaniu powinno uwzgledniac trudnosci w sprawdzaniu wiedzy,
mozliwosc weryfikacji wykonywanych zadan, specyfikg przedmiotu i indywidualng sytuacje
ucznia. W ocenianiu powinno sie braé pod uwage systematycznoic, zaangaiowanie
i poprawnoit wykonywania zadan

Wszystkie oceny powinny zostac wpisane do e-dziennika na bieZgco.

Uezerh ma prawo zglosié nieprzygotowanie zgodnie z obowigzujacym przedmioctowym
systemem oceniania.

Uczen nieobecny podczas sprawdzianu czy zapowiedzianej kartkowki zobowigzany jest
do kontaktu z nauczycielem | ustalenia nowego terminu zaliczenia.




Liczba kartkéwek w danym dniu oraz liczba sprawdziandw w danym tygodniu —zgodnie
re statutem szkoty.

Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniajg ich moiliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okredlonych zadan w wersji elektronicznej.

10. Na ocene osiggniec ucznia z danego przedmiotu nie moga miec wphywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego | do Internetu; nauczyciel powinien
umotliwié uczniowi wykonanie tych zadan w alternatywny sposdb.

11. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg dokfadny czas | ostateczny termin wykonania

zadania, okredlajac jednoczeénie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposdb prawidiowy lub zawiera bigdy.

12. W czasie pracy zdalnej nauczyciele systematycznie ustalaja oceny bieiace za wykonywane

radania i informujg uczniéw o wynikach uzyskanych w trakcie realizacji zadan.

13. 7adania do samodzielnej pracy dla uczniéw nie moga zagraia¢ w iaden sposdb ich

bezpieczenstwu.

14. Nauczyciele wychowania fizyeznego powinni  udostgpnial  uczniom  materiaty

instruktazowe, pozwalajgce na wykonywanie cwiczen w domu | dbaloic o kondycig
psychofizyczng w czasie nauki zdalnej. Zadania z wychowanie fizycznego powinny
obejmowat wylacznie formy ruchu motliwe do bezpiecznego wykonania bez asekuracji
i specjalistycznego doradztwa.

D. Sposéb wspéipracy dyrektora z nauczycielami | koordynowania przez niego wspoipracy

z uczniami i rodzicami:

1.
2.

9.

Dyrektor szkoly koordynuje wspdiprace nauczycieli z uczniami i rodzicami.

Mauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysyltanych przez
dyrektora poprzez e-dziennik | stuibowg pocite elektroniczng, a w razie potrzeby
bezzwlocznie udzieli¢ informacji.

Mauczyciel pracujac zdalnie jest dostepny w godzinach swojej pracy.

Mauczyciele s3 zobowigzani do odpowiedzi na pytania radawane przez ucznidw i rodzicow
poprzez e-dziennik lub inny ustalony z nimi sposob kontaktu,

Wychowawca utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swoje] klasy, Rodzice 53
poinformowani o motliwodci porozumiewania sig  kanatami elektronicziymi.
O zgtaszanym przez rodzicdw | ucznidw problemie wychowawca powinien poinformowac
dyrektora szkoty.

Nauczyciel/wychowawca na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnodc wynikajacych ze specyfiki nauczania
na odlegtosc.

Komunikacja z rodzicami odbywa sie za posrednictwem dziennika elektronicznego
lub w razie potrzeby telefonicznie.

Rodzice maja obowigzek systematycznege logowania do dzlennika elektronicznego oraz
informowania wychowawcy o wystepujjcych problemach zwigzanych 2 nauczaniem
zdalnym.

Mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odleghost.




E. $rodki bezpieczefistwa | zasady obowigzujgce nauczycieli prowadzacych nauczanie w formie
zdalnej

1.

Nauczyciel musi pamietaé o bezpiecznym korzystaniu z komputerdw i innych urzadzen
zardwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wiasnych
zasobow,

Mauczyciel moie przetwarzaté dane osobowe ucznidw | ich rodzicow tylko w celach
rwigzanych z wykonywaniem swoich obowiazkow stuibowych.

Nauczyciel powinien wykorzystywal w zdalnym prowadzeniu zajec narzedzia BDISCORD
Microsoft Teams. W zakresie realizowanych zadan nauczyciel zobligowany jest
przestrzegac obowigzujacych w szkole instrukcji | procedur dotyczgcych ochreny danyeh
osobowych, jak rowniei zachowat podstawowe zasady bezpieczenstwa przy faczeniu sie 2
systemem zdalnego nauczania.

Przechowujac dane na sprzecie, do ktdrego moga miec dostep inne osoby, nalety uiywad
mocnych hasel dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinng
z0stad zablokowane. Niezbedne jest zalozenie odrebnych kont uzytkownikdw w praypadku
korzystania z komputera przez wiele oséb, a dane powinny by¢ w takim przypadku
przechowywane w lokalizacji niedostepnej dla innych uzytkownikdw (np. pulpit). Zalecane
jest takie skonfigurowanie automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie
bezczynnosc,

Gdy dane osobowe s3 przechowywane na urzgdzeniach przenoinych (np. pamigé USB),
musza byé bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by rzapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkows utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.
Prowadzenie zaje¢ zdalnych moie wymagal korzystania przez nauczyciela z pocty
elektroniczne] do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzic taka
korespondencje ze sluzbowe] skrzynki pocztowej, ktorg zapewnia mu Szkofa.

Szezegding uwage naleiy zwrdcit na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych
w przesytanych wiadomosciach. Przed wystaniem wiadomodci, naleiy upewnic sig, czy
wybrano wiasciwego adresata oraz czy niezbedne jest podawanie danych osobowych
Ponadto trzeba sprawdzic, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych
lub pominietych znakdw tak, aby nie wystaé takie] wiadomosci do osab nieupowainionych.
Podczas wysytania korespondencji zbiorcze] powinno sie korzystac z opcji UDW", dzigki
ktérej odbiorcy wiadomodci nie bedy widzieC wzajemnie swoich adresow e-mail.
Jednoczeénie nalety zaberpieczaé hastem dostep do przesytanych zatacznikow
zawierajacych dane osobowe. Hasto do zaszyfrowanych plikéw nalety przekazywac inng
drogg komunikacji [np. SM5em).

8. W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalely upewnit sig, e zostafa ona

skonfigurowana w sposdb minimalizujacy ryzyko wiamania, w szczegdlnosci:
a) korzystanie z Internetu powinno wymagaé uwierzytelnienia, np. poprzez haslo;
b) hasto dostepu powinno sktadac sig z co najmniej 10 znakdw, w tym z duiych i matych
liter oraz cyfr i znakdw specjalnych;
¢) jedli to moiliwe, naleiy zmienic hasto dostepu do panelu administracyjnego routera
z domyélnego na wiasny;




d) w miare motliwoici dostep do panelu administracyjnego routera jest moliwy wylacznie
z urzgdzen znajdujgcych sig w sieci domowej.

9, Porad | wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia, cay tei
rapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa podczas wykorzystywania sprzgtu
wiasnego na potrzeby prowadzenia zajec w formie zdalnej, udziela informatyk, zatrudniony
W placowee.

10. Zabrania sie korzystania z publicznych, otwartych sieci WiFi w trakcie prowadzenia zajec
w formie zdalnej.

11. Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a) na urzadzeniu zostalo zainstalowane legalne i aktualne oprogramowanie;

b) zostaty wigczone automatyczne aktualizacje;

c] zostata wigczona zapora systemowa;

d) zostaf zainstalowany | dziata w tle program antywirusowy oraz firewall;

e} zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego
loginu | hasta uiytkownika,

12, Zajecia zdalne naleiy prowadzié w miejscu, gdzie nie ma ryzyka, i@ mogloby dojsc
do zaktocen w ich prowadzeniu.

13. Niedozwolone jest ksztalcenie na odleglosé w miejscach publicznych, gdzie osoby
postronne moglyby ustyszed fragmenty rozmow lub zapoznac sig 2 fragmentami zajed.

14, Maledy zawsze upewnic sig, ie osoby postronne nie maj3 dostgpu do ekranu.

15. Przed udostepnieniem swojego ekranu podczas lekcji, nalety zamknad wszystkie
niepotrzebne zaktadki i ckna na komputerze, tak by inni uczestnicy ich nie zobaczyli.

16. Po ukonczonej lekcji nalezy:

a) wytgczyc mikrofon i kamere;

b} zamknaé narzedzie, ktére bylto wykorzystywane do przeprowadzenia lekeji;

c] w przypadku koniecznosci zalogowania sie = po zakonczeniu pracy nalety kaidorazowo
wylogowadc sie z systemu;

d) upewnic sie, fe system nie dziata w tle;

e] program/narzedzie moie pozostaté uruchomiony, jeieli nauczyciel chce pozostad
dostepny do indywidualnych konsultacji online.

17. Dziataniami zabronionymi w pracy zdalnej przy pomocy Systemu Zdalnego Nauczania s3:

a) wykorzystywanie dostarczonych narzedzi do wysylania prywatnych wiadomosci,

b) udostepnianie tredci objetych ochrong praw autorskich,

c) przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci | materialow zabronionych
i niezgodnych z prawem.

F. Srodki bezpieczenstwa i zasady pracy obowiazulace ucznidw podczas nauczania w formie
zdalnej

1. Przed kaidymi zajeciami wytacza programy i aplikacja, ktdre nie 53 potrzebne do udziatu
w zajeciach (np. zewnetrzne komunikatory). To, co dzieje sie w tle moie rozpraszal
i przeszkadzaé w uczestnictwie w zajeciach.

2. Ekran to nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas zajec, uczniowie NIE adzywaja
sie wulgarnie, nie wySmiewajq, nie krytykuja, nie obrazajg innych uczestnikow zajec.
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Uezeh loguje zawsze swoim indywidualnym kontem, nie podszywa sie pod nikogo innego.
Uezer ma obowiazek aktywnie uczestniczyé w zajgciach online (nie tylko zalogowac sig).
leteli nauczyciel wykorzystuje link i hasto do zajeé online to zawsze jest indywidualny
dla kazdej klasy/grupy. Dla bezpieczenstwa wszystkich uczestnikéw zajec nie podajemy
nikomu spoza klasy hasta dostepu do naszych zajec.

Zajeé nie wolno nagrywac, fotografowacd, robic zrzutdéw ekranu | upu bliczniac. Zlamanie tej
waine] zasady wigie si¢ nie tylko wykluczeniem z zajgc, ale tez z konsekwencjami
prawnymi.

Glos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez nauczyciela, ktory prowadzi
zajecia lub przez ucznia - poprzez zgloszenia sie do odpowiedzi.

Mie podnosimy na siebie glosu. Ani méwigc przez komunikator, ani w trakcie aktywnosc
na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.

Uczniowie reaguja | informuja nauczyciela o niepokojgcych zdarzeniach czy dziataniach
innych uczestnikow.

Nauczyciel podczas lekeji online mote wyciszac klasg | dad dostep do mikrofonu tylko
wskazanym uczniom,

Naleiy upewnic sie, ze osoby postronne nie majg dostepu do Twojego ekranu,

Zabronione jest korzystanie z publicznych, otwartych sieci WiFi w trakcie uczestnictwa
w zajeciach, prowadzonych w formule zdalnej.

G. Srodki bezpieczeristwa dla miejsc i narzedzl wykorzystywanych do zdalnego nauczania

1.

3.

Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego moga miec dostep inne osoby, nalely ulywac
mocnych haset dostepowych, a przed odejéciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zostad zablokowane. Zalecane jest takie skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosdci, oraz zatotenie odrebnych kont uzytkownikow
w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.

Gdy dane s3 przechowywane na urzgdzeniach przencénych (np. pamigc USB), powinny byt
szyfrowane | chronione haslem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochronge przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Prowadzenle zajed zdalnych moie wymagal korzystania przez nauczyciela z pocty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzic taka
korespondencje ze stuibowe] skrzynki pocztowej, ktorg zapewnia mu Szkola.
W wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgody dyrektora szkoly, dopuszcza sig
motliwost wykorzystania do celow stutbowych prywatnej skrzynki pocztowe) nauczyciela,
jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegdlng uwage naleiy zwrdcié na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych
w przesylanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosc, nalezy upewnic sie ,
ezy niezbedne jest wyslanie danych osobowych, oraz ie zamierza sig wysylal ja
do wiasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzié, czy w nazwie adresu e-mail adresata
nie ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wyslac takiej wiadomosci
do oséb nieupowainionych. Podczas wysylania korespondencji zbiorcze] powinno sig
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korzystad z opcji ,UDW”, dzieki ktérej odbiorcy wiadomodci nie bedy widziec wzajemnie

swoich adresdw e-mail.

W przypadku korzystania z domowej sieci Wik, naledy upewnit sie, re rostata ona

skonfigurowana w sposob minimalizujacy ryzyko wiamania, w szczegalnodci:

a) korzystanie z Internetu powinno wymagac uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b) hasto dostepu powinno skiadac sig z co najmniej 8 znakdw, w tym z dufych | matych
liter oraz cyfr i znakdw specjalnych,

¢} jedli to motliwe, nalety zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na wiasny.

d) porad | wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia
na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.

. Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a) na urzadzeniu jest legalne | aktualne oprogramowanie,

b) zostaty wigczone automatyczne aktualizacje,

c) zostala wigczona zapora systemowa,

d) zostal zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

e) zalogowanie do systemu wymaga uwlerzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego
loginu i hasta udytkownika,

f) wylaczono autouzupelnianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowej.

Niedozwolone jest ksztalcenie na odleglosé w miejscach publicznych, jak kawiarnie

(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby

ustyszec fragmenty rozmdw lub zapoznac sig z fragmentami rajec.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustuga sa:

a) wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci,

b) udostepnianie tredci objetych ochrong praw autorskich,

¢) przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci | materiatéw zabronionych
i niezgodnych z prawem.

Postanowienia koncowe

Uiytkownicy przyjmuja do wiadomosci, Ze praca zdalna moie byc monitorowana priez
pracownikéw nadzoru celem zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.
Nauczyciel odpowiada na wiadomosci elektroniczne (e-mail, wiadomosE, czat) w miarg
moiliwodéci najszybeie] jak to motliwe. Nauczanie zdaine nie oznacza dostgpnosci
nauczyciela przez 24 godziny na dobe.

Mauczyciel aktywizuje rodzicow w proces wsparcia uczniow w nauczaniu zdalnym.
Nauczycieli wsplera pedagog.

Dziafania ucznia naruszajace postanowienia niniejszego regulaminu moga skutkowac
czasowym lub bezterminowym blokowaniem dostgpu do Systemu Zdalnego MNauczania,
a takie odpowiedzialnoscia prawng.

Dziatania nauczycieli naruszajgce postanowienia niniejszego regulaminu, jak réwniez
ohowigzujacych w Placdwee instrukeji | procedur dotyczacych ochrony danych osobowych,
moga spotkac sie z konsekwencjami stuibowymi, a takze odpowiedzialnoscig prawng.
Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziafania narzedzi nalety zgtaszac
do administratorow.




7. Szkola zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu zgodnie z potrzebami.
O zmianach uiytkownicy zostang poinformowani poprzez ogloszenie w dzienniku
elektronicznym.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majy przepisy
prawa powszechnie obowigzujjcego.
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